Guide for Activity Report
Panduan untuk Laporan Aktiviti

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports
for RDD’s newsletter, annual report, and other publications.

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM
JENIS
Name of event
Nama acara / program

INFORMATION
MAKLUMAT

Latihan Keusahawanan

NOTES
NOTA

Date & Time
Tarikh & Masa

22 Disember 2016
9:00 am- 2:00 pm

Location Pusat Internet 1 Malaysia Kg.Masjid
Lokasi
Purpose KDB/Klik dengan bijak dilaksanakan bertujuan untuk
Tujuan memperkenalkan perkhidmatan di Pusat Internet 1
Malaysia, merapatkan hubungan dua hala dan
sebagainya
Details of recipients
Butiran Penerima 1. NORASIKIN BINTI MOHD AMIR
2. SYED BAHRIM B. SYED IBRAHIM
3. MUHD HASLAM ASYRAF BIN

SHAHARUDDIN

MUHAMMAD ALIF QIRAN BIN MOHD PUZI
IMAN NURHAKIM B SHAM SULBAHRIN
MOHAMAD AQIL BIN YUSOF

LAILAH BINTI MOHD KASAH

ZULAIKA ZULKIFLI

MOHAMAD NABIL SHAFIQ BIN SHAMSUL
IBRAHIM

. AMIR RIZUAN BIN KASMARI
. NOR SYAKIRA ROSLI
. MUHAMMAD SYAMIL DANIEL BIN ZAINAL

AZWAN

. MUHD RASYID BIN ABD SOMONG

. MOHD SAIFUL BIN YUSOF

. AMIR DANIEL BIN AZIZAN

. AIDIL AZUAN BIN ABD SAMAD

. NURAISYAH BINTI BAHARRIN

. NURRAHAYU BIN ABU TALIB

. SITI NUR FITRAH BINTI ABU BAKAR

. MUHAMMAD ROHAIZZAD BIN RAMLAN
. NORMAHYATI BINTI KAMPUNG

Details of contribution
Butir-butir berkaitan dengan
aktiviti

Taklimat Klik Dengan Bijak
Taklimat Pengenalan Pusat Internet
1Malaysia

Soal Jawab




ITEM
JENIS

Benefits of the contribution

Kebaikan / kelebihan aktiviti

INFORMATION
MAKLUMAT

Membantu meningkatkan KPI petugas

Memberi pendedahan kepada pelajar cara

penggunaan internet secara bijak

v" Membantu meningkatkan kadar penembusan
it dalam kalangan pelajar

v" Meningkatkan hubungan dua hala antara

petugas dan pengguna

AN

NOTES

NOTA

Name of VIP Tiada
Nama VIP
Name of guest VIP Tiada

Nama tetamu daripada VIP

Main execution
Pelaksanaan aktiviti utama

Aktiviti dijalankan secara taklimat, soal jawab
bersama peserta yang terlibat.

Supporting activities
Aktiviti Sokongan

v' Pertandingan Badminton
v" Pertandingan Futsal
v Aktiviti cabutan bertuah

Other participants
Peserta Lain

Tiada

Photo caption
Keterangan gambar

Make sure to match
photos with caption
Pastikan gambar
sepadan dengan
keterangan




INFORMATION
MAKLUMAT

Sesi aktiviti senaman aerobik yang dijalankan oleh
pihak KOSPEN

Antara peserta yang terlibat dengan aktiviti
pertandingan futsal




ITEM
JENIS

INFORMATION
MAKLUMAT

NOTES
NOTA




ITEM INFORMATION NOTES
JENIS MAKLUMAT NOTA
Sesi penyampaian hadiah cabutan bertuah kepada
peserta
Photo caption names Tiada
Keterangan gambar berserta
nama
Translation Tiada Berkenaan
Terjemahan
Supporting documents Tiada Berkenaan Enclose as
Dokumen Sokongan attachment

Sebagai lampiran

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO
THE CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF

THE EVENT

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM

BERLANGSUNG




